EDITAL N°111/2022
Referente ao Aviso n° 188/2022, publicado no D.O.E. de 14/10/2022.

A REITORA DA UNIVERSIDADE DO ESTADO DA BAHIA (UNEB), no uso de
suas atribuicdes legais e regimentais, torna publico o presente Edital, e convoca as/os
interessadas/os a apresentarem propostas para financiamento de projetos de extensdo que
tenham como objetivo o desenvolvimento de a¢des voltadas para Campanha IGUALDADE E
JUSTICA: 200 ANOS DE INDEPEDENCIA DO BRASIL NA BAHIA, que valorizem e
reconhecam as contribuigcdes das pessoas e comunidades vulnerabilzadas que historicamente
estiveram a margem das narrativas oficiais da identidade brasileira, promovendo a reflexdo
sobre as condi¢bes de igualdade e justica: social, institucional, econémica, politica ou
climéatica em nosso pais e em nosso estado, no &mbito da Edi¢do Especial do Programa de
Apoio a Projetos de Extensdo (PROAPEX) da UNEB, criado pela Resolugdo n° 766/2010 do
Conselho Universitario (CONSU), publicada no Diario Oficial do Estado (DOE) de 30 de
abril de 2010, e regulamentada pela Resolucdo n® 1.193/2016 do Conselho Universitario
(CONSU), publicada no Diario Oficial de 25 de maio de 2016.

1. OBJETIVOS

O Programa de Apoio a Projetos de Extensdo (PROAPEX) é um instrumento que visa
reafirmar a Extensdo Universitaria como processo académico e institucionalizado através do
apoio as acdes desenvolvidas no &mbito da UNEB. Em consonancia com o Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI), sdo considerados o0s aspectos formativos e o
compromisso social destas agdes, visando o desenvolvimento regional e o fortalecimento da
extensdo desta Instituicdo de Ensino Superior. Dessa forma, estabelece como objetivos
especificos:

1.1. Fortalecer a cultura extensionista da comunidade académica da UNEB;

1.2. Apoiar programas e projetos de extensdo no &mbito académico;

1.3. Selecionar bolsistas de extensdo para as atividades extensionistas, através de
mecanismos de integracdo entre os diversos saberes, visando a producdo de conhecimentos
resultantes do confronto com as demandas sociais, regionais, propiciando a articulacdo entre
teoria e prética;

1.4. Possibilitar o financiamento das acGes de extensdo na UNEB, de forma ampla,
transparente e continua, priorizando projetos vinculados aos programas, as areas tematicas
definidas no curriculo do curso e as a¢bes de grupos de pesquisa institucionalizados;

1.5. Estimular o desenvolvimento de agdes que garantam o dialogo de saberes entre 0s
conhecimentos produzidos na universidade e a sociedade na qual a universidade esta inserida;

1.6. Estabelecer uma atuacdo transformadora gerando impacto e atuacdo no ambito
social e regional, onde o Departamento esta inserido.

2. DEFINICAO

2.1 O PROAPEX esta regulamentado através da Resolugdo CONSU N° 1.193/2016. Consiste
em um mecanismo de financiamento das acGes da Extensdo Universitaria da UNEB sendo
compreendido, como acdo académica e institucionalizada que revela acdes e dialogos de
saberes entre a producdo académica (Pesquisa); a formacgdo de profissionais para atuar na
sociedade de forma consciente e cidada (o Ensino) e o dialogo com a sociedade (a Extensao)
tendo como principios a articulacdo de saberes e a indissociabilidade entre Ensino, Pesquisa e
Extenséo.



2.2 Considerando a Resolugdo CONSEPE N° 2.018/2019:

a) PROJETO: sdo acOes continuas, de carater educativo, cultural, artistico, cientifico e
tecnoldgico que envolvem docentes, pesquisadoras/es, discentes (bolsistas e
voluntarias/os), servidoras/es técnicas/os administrativas/os e pessoas da comunidade,
com objetivo, carga horaria e prazo determinado.

2.3 Considerando o ano pandémico, as agdes extensionistas devem respeitar as normativas da
Resolugdo CONSU n. 1495/2021 e a Resolugdo CONSEPE n. 2170/2022.

3. DA SUBMISSAO DAS PROPOSTAS
3.1. Proponentes

Poderdo submeter propostas as/os servidoras/es docentes ou técnicas/os administrativas/os da
UNEB em efetivo exercicio. A proposta devera ser elaborada com base no Formulario Plano
de Aplicacdo de Recursos (PAR), constante do Anexo | deste Edital e aprovada no Conselho
de Departamento. Cada proponente podera submeter apenas uma proposta ao presente
Edital, da qual sera a/o coordenadora/or da acdo idealizada. A submissdo da proposta dar-se-a
por:

a) Docente da UNEB, que devera submeter e assinar o projeto;

b) Servidor/a Técnica/o administrativa/o, que desenvolva acdo extensionista no ambito dos
Departamentos, Nucleos, Campus Avancado, Centros de Estudos ou Pesquisas e/ou Unidades
Académicas da UNEB.

3.1.1 A/O Coordenadora/or do Projeto cadastrado e selecionado ndo podera estar afastada/o
das atividades académicas na UNEB durante a vigéncia deste edital e ndo podera ter
pendéncia de prestacdo de contas de editais anteriores no ambito da UNEB.

3.2. A proposta que ndo estiver de acordo com o0s requisitos exigidos no item 3.1
(Proponentes) e com as documentagdes conforme item 3.5.1 e 3.5.2 (Inscricdo para
Submissdo das propostas) deste Edital sera automaticamente desclassificada.

3.3.  AJO proponente devera informar no ato da inscricao as etapas de execuc¢do do Projeto
com a previsdo de data de inicio e término da acdo extensionista, sujeito a desclassificacdo da
proposta caso esteja fora do periodo conforme item 3.4 (Cronograma).



3.4. Cronograma

pareceristas ad hoc

ACOES DATAS/PRAZOS

Periodo de inscricdo da proposta 08 a 28/11/2022
Resultado do enquadramento feito pela Comissdo 01/12/2022
técnica

Publicagéo do resultado do enquadramento 02/12/2022
Interposic¢ao de recursos administrativos ao enquadramento 05 e 06/12/2022
Resultado dos recursos impetrados ao enquadramento 09/12/2022
Periodo de avaliacdo das propostas enquadradas, pelos 12 a 14/12/2022

Periodo de avaliacdo Final pela Comissao Técnica

15 e 16/12/2022

Resultado Parcial das Propostas contemplada sem recursos 19/12/2022
Interposicdo de recursos administrativos ao Resultado 20 e 21/12/2022
Parcial
Resultado dos recursos impetrados ao Resultado Parcial 28/12/2022
Resultado  Final das  Propostas aprovadas e 28/12/2022
contempladas com Recursos
Assinatura dos Termos de Outorga 01 a 22/02/2023
Publicacéo dos Termos de Outorga em Diério Oficial 23 a 28/02/2023
Previséo do repasse dos recursos A partir de
01/03/2023
Preenchimento do relatério parcial no SISPROEX 01/06/2023
Preenchimento do relatério Final no SISPROEX 01/08/2023

3.5. Procedimentos para submissdo:

3.5.1. Inscri¢do para Submisséo das propostas

A inscricdo para solicitacdo de apoio financeiro a acdo extensionista deverd ser submetida
EXCLUSIVAMENTE pelo Sistema da Pré-Reitoria de Extensdo (SISPROEX), disponivel no
endereco eletrénico http://www.sisproex.uneb.br/, conforme cronograma apresentado no item

3.4 deste Edital.
3.5.2. Deverdo ser anexados, no ato da inscri¢cdo, 0s seguintes arquivos em PDF:
Proposta cadastrada e atualizada no Sistema Integrado de Planejamento (SIP) em 2022;

Apresentar Plano de Aplicacdo de Recursos assinados pela (0) Outorgada/o e Direcéo do

Departamento
Termo de Compromisso do/a Coordenador/a;

Termo de Regularidade assinado pela/o superior/a de lotagdo da/o proponente;
Declaragdo de Anuéncia assinada pela/o superior/a de lotagdo da/o proponente;

Declaragdo de aprovacdo do projeto pelo NUPE e homologado pelo Conselho de

Departamento ou declaracéo do titular do 6rgéo de lotagdo da/o proponente;

3.5.3. A/O proponente serad responsavel por todas as informacgdes preenchidas no sistema,

RG;
CPF;

Comprovante de residéncia, com identificagdo da/o proponente no comprovante ou
identificacdo de alguém da familia que possa ser comprovada.

Curriculo lattes completo e atualizado ao menos nos dltimos trés meses

estando ciente de que as mesmas estardo sujeitas as analises técnicas e de mérito.



http://www.sisproex.uneb.br/

3.6. A/ O proponente assumird o compromisso de cumprir as obrigacGes previstas no Termo de
Outorga (Anexo I1) que sera assinado com a UNEB, conforme disp6e o inciso 11 do art. 9° do
Anexo | da Resolucdo CONSU n° 1.193/2016.

3.7. Toda proposta apresentada a esse edital passara por um processo inicial de avaliacéo
realizado pela Comissdo Técnica, com o objetivo de verificacdo do atendimentoaos itens do
Edital.

3.8. Néo serdo selecionadas as propostas que:

a) Nao estiverem devidamente cadastradas no Sistema Integrado de Planejamento (SIP) em
2022 e ndo envolverem a comunidade externa;

b) Néo estiverem aprovadas junto ao Conselho Departamental, Pro-Reitorias ou Unidade da
Administracdo Central de lotacdo da/o proponente;

c) Nao apresentarem algum dos documentos exigidos no item 3.5.2;

d) Apresentarem erro na classificacdo da Faixa de financiamento;

e) A/O proponente que estiver com prestacdo de contas pendente junto a UNEB, ou a
Administracdo Estadual até a data limite de inscricdo neste Edital.

4. RECURSOS FINANCEIROS

4.1. Os recursos financeiros serdo alocados pelas: Prd-Reitoria e Acdes Afiramtivas
(PROAF); Pré-Reitoria de Extensdo (PROEX); Pro-Reitoria de Assisténcia Estudatil
(PRAES) e pela Unidade Académica de Educacédo a Distancia (UNEAD) em um total de R$
400.000,00 (quatrocentos mil reais).

Ente finaciador Valor de aporte (R$)
Pro-Reitoria e Acbes Afiramtivas (PROAF) 240.000,00
Pro-Reitoria de Extensdo (PROEX) 110.000,00
Pro-Reitoria de Assisténcia Estudatil (PRAES) 33.000,00

Unidade Académica de Educacdo a Distancia (UNEAD) 17.000,00

Total 400.000,00

4.2. Os projetos aprovados serdo alocados na seguinte Faixa de Financiamento, de acordo
com o valor a ser disponibilizado pelas instancias citadas.

Valor total da Bolsa de
Faixas }I'/zrlr?:o 32'”'0'6196‘0 f"I EXtensdo a sef y/ajor total Quantidade | Valor Total da
Qessentrallzado, para 05 por de Propostas Faixa
outorga (R$)|6rgaos responsaveis por
i proposta
05 (cinco) meses
FAIXA(A) 130,00000 7.500,00 37.500,00 08 300.000,0
0
FAIXA (B
( )10.000,00 2.500,00 12.500,00 08 100.000,0
0
VALOR TOTAL DO 400.000,0
EDITAL 0

4.3. Projetos da Faixa A terdo 03 (trés) bolsas de Iniciacdo a extensdo e projetos da Faixa B,




01 (uma) bolsa de Iniciacdo a extenséo.

4.4. Compreendem-se:

a) Projetos da Faixa A sdo aqueles constituidos em rede entre Departamentos/ Unidade
Académica, entre Departamento(s) e Centro(s)/ Nlcleo(s), entre Centros/Nucleo(s) e entre
Centro(s)/Nucléo(s) e Unidade Académica;

b) Projetos da Faixa B sdo aqueles que, necessariamente, ndo precisam estar constituidos em
rede.

4.5 Os recursos para as propostas classificadas e beneficiadas serdo executados pelas/os

Coordenadoras/es, atendidas as prerrogativas do Termo de Outorga (Anexo Il) devidamente

assinado, acompanhados pelo Nucleo de Pesquisas e Extensdo (NUPE), ou pelo 6rgéo de

lotagdo da/do proponente quando for o caso de 6rgdo da Administragdo Central, todos
supervisionados pela PROEX.

4.6. Os recursos para pagamento da bolsa de Iniciacdo a extensdo serdo descentralizados para
0 Departamento/ Unidade de origem onde serdo desenvolvidas as atividades do projeto.

4.7. Caso nao sejam preenchidas as vagas distribuidas para uma faixa, o valor ndo
contemplado sera remanejado para a outra faixa, observando a ordem de classificacao.

4.8. O periodo méximo para execucdo dos projetos aprovados serd de 05 (cincos) meses,
podendo ser prorrogado por igual periodo, considerando a data de liberacdo em conta corrente
dos recursos.

4.9. A PROEX se reserva o direito de:
a) Liberar os recursos para as coordenacgdes dos projetos aprovados e para 0 pagamento, por

parte dos Departamentos/ Unidades, das bolsas, condicionado a disponibilidade orcamentéria
da UNEB e a apresentacdo dos relatérios de execuc¢ao;

b) Propor com aquiescéncia da/o proponente, cortes no Plano de Aplicacdo de Recursos -
PAR (Anexo |) apresentado, se identificadas necessidades de remanejamentos estratégicos de
recursos.

5. NATUREZA DAS PROPOSTAS

Serdo priorizados os Projetos de Extensdo Universitaria que observem:

5.1. O principio de natureza académica nas dimensGes: técnico, cientifica, cultural,
educacional e /ou artistica e de relacdo com a sociedade:

5.1.1 O cumprimento ao preceito de indissociabilidade entre a extensdo, o ensino e a
pesquisa, caracterizado pela integracdo da acdo desenvolvida a formacdo técnica e cidada do
estudante e a producdo e difusédo de novos conhecimentos e novas metodologias, de modo a
configurar a natureza extensionista da proposta;

5.1.2 As agdes de interdisciplinaridade e interprofissionalidade;

5.1.3 O impacto na formacédo do estudante — técnico-cientifica, pessoal e social, com vistas ao
atendimento a Resolucdo CONSEPE n° 2.018/2019 que regulamenta as acbes de
curricularizacao da extensdo universitaria;

5.1.4 A geracdo de produtos, como publicacdes (artigos, cartilhas, informativos, manuais,
etc.) produtos audiovisuais, jogos educativos, producgdes artisticas, entre outros;

5.1.5 O impacto social, pela acdo de superacdo dos problemas sociais, contribuicdo a inclusdo
de grupos sociais, ao desenvolvimento de meios e processos de producdo, inovacdo e
difusdo de conhecimentos, facilitando o processo educativo de qualificacdo profissional.

5.1.6 Propostas que deem visibilidade a narrativas expressas pelas populagcdes camponesas,



indigenas, afrobrasileiras, mulheres, comunidade LGBTQIA+, pessoas com deficiéncia e demais
grupos identitarios e movimentos sociais que historicamente estiveram a margem das narrativas
oficiais da identidade brasileira;

5.1.7 Vinculagdo dos projetos as areas tematicas da extensdo (Cultura, Comunicacéo, Direitos
Humanos e Justica, Educacdo, Meio Ambiente, Saude, Tecnologia e Producdo e Trabalho), de
acordo com os componentes curriculares assumidos junto as atividades de ensino ou &rea de
pesquisa, desenvolvidos pela/o proponente no ambito do seu Departamento ou Unidade de lotacéo.

5.1.8 Seguem ementas das areas tematicas para classificacdo das acdes da Extensdo Universitaria,
segundo o Plano Nacional de Extensao (2012):

Comunicacgdo: Comunicagdo social; midia comunitaria; comunicacdo escrita e eletronica;
producdo e difusdo de material educativo; televisdo universitaria; radio universitaria; capacitagéo e
qualificacdo de recursos humanos e gestores de politicas publicas de comunicacdo social;
cooperacdo interinstitucional e cooperacao internacional na area.

Cultura: Desenvolvimento de cultura; cultura, memoria e patrimonio; cultura e memoria social;
cultura e sociedade; folclore, artesanato e tradi¢des culturais; producédo cultural e artistica na area
de artes plasticas e artes graficas; producdo cultural e artistica na area de fotografia, cinema e
video; producdo cultural e artistica na area de musica e danca; producdo teatral e circense; radio
universitaria; capacitacdo de gestores de politicas publicas no setor cultural; cooperacédo
interinstitucional e cooperacéo internacional na rea; cultura e memdria social.

Direitos Humanos e Justica: Assisténcia juridica; capacitacdo e qualificacdo de recursos
humanos e de gestores de politicas publicas de direitos humanos; cooperacdo interinstitucional e
cooperacdo internacional na area; direitos de grupos sociais; organizacdes populares; questao
agréria.

Educacdo: Educacdo basica; educacdo e cidadania; educacdo a distancia; educacdo continuada;
educacgédo de jovens e adultos; educacdo especial; educagéo infantil; ensino fundamental; ensino
médio; incentivo a leitura; capacitacdo e qualificacdo de recursos humanos e de gestores de
politicas publicas de educacédo; cooperacao interinstitucional e cooperacdo internacional na area.

Meio Ambiente: Preservacdo e sustentabilidade do meio ambiente; meio ambiente e
desenvolvimento sustentavel; desenvolvimento regional sustentavel; aspectos do meio ambiente e
sustentabilidade do desenvolvimento urbano e do desenvolvimento rural; capacitacdo e
qualificacdo de recursos humanos e gestores de politicas publicas de meio ambiente; cooperagdo
interinstitucional e cooperacdo internacional na &rea; educacdo ambiental, gestdo de recursos
naturais, sistemas integrados para bacias regionais.

Saude: Promocdo a saude e qualidade de vida; atencdo a grupos de pessoas com necessidades
especiais; atencdo integral a mulher; atencdo integral a crianca; atencdo integral a salde de
adultos; atencdo integral a terceira idade; atencdo integral ao jovem e adolescente; capacitacdo e
qualificacdo de recursos humanos e de gestores de politicas publicas de saude; cooperacdo
interinstitucional e cooperacéo internacional na area; desenvolvimento do sistema de salde; saude
e seguranca no trabalho; esporte, lazer e salde; hospitais e clinicas universitarias; novas endemias
e epidemias; saude da familia; uso e dependéncia de drogas.

Tecnologia e Producéo: Transferéncia de tecnologias apropriadas; empreendedorismo; empresas
juniores; inovacdo tecnoldgica; polos tecnoldgicos; capacitacdo e qualificacdo de recursos
humanos e de gestores de politicas publicas de ciéncias e tecnologia; cooperagéo interinstitucional
e cooperacdo internacional na area; direitos de propriedade e patentes.

Trabalho: Reforma agraria e trabalho rural; trabalho e inclusdo social; capacitacéo e qualificacdo
de recursos humanos e de gestores de politicas publicas do trabalho; cooperagéo interinstitucional
e cooperacdo internacional na area; educacéo profissional; organiza¢6es populares para o trabalho;
cooperativas populares; questao agréria; satde e seguranca no trabalho; trabalho infantil; turismo e
oportunidades de trabalho.



6. EQUIPE EXECUTORA

6.1 A equipe executora poderd ser composta por docentes, técnicas/os administrativas/os e
discentes da UNEB;

6.1.1 Alem da comunidade da UNEB, a equipe executora devera possuir, na sua
composicdo, pelo menos 01 (uma) pessoa da comunidade externa, enquanto convidadas e
sem remuneragéo;

6.2 Com excecdo da/o bolsista de extensdo selecionada/o e contratada/o, os demais membros
da equipe néo receberéo da proposta aprovada, nenhum tipo de remuneracéo.

6.3 Condicdes a serem observadas pela/o Proponente:

a) A/O Coordenadora/or do projeto aprovado ndo podera se afastar, pedir transferéncia ou
remocado de seu respectivo Departamento ou 6rgao de lotacdo durante a vigéncia do projeto
que coordena.

b) Caso ocorra afastamento, transferéncia, remocéo da/o Coordenadora/or do projeto, este/a
serd imediatamente cancelado, e os recursos, que foram liberados para a acdo extensionista,
deverdo ser devolvidos a PROEX/UNEB, mediante depdsito bancario, através do Documento
de Arrecadacdo Estadual (DAE), a ser emitido pela SECONF, no e-mail:
prestacaodecontas@uneb.br;

c) A/O Coordenadora/or do projeto aprovado devera assinar 0 TERMO DE OUTORGA
(ANEXO 1), assumindo a inteira responsabilidade pela supervisdo das atividades do projeto,
acompanhamento de execucdo das despesas; prestacdo de contas; elaboracdo e entrega de
relatorios, bem como responsabilizar-se pelas demais exigéncias constantes neste Edital,
conforme mencionado no item 3.6.

7 ITENS FINANCIAVEIS

7.1 Os seguintes itens poderdo ser financiados nos projetos a serem apresentados:

a) Material de Consumo;

b) Diaria civil;

c) Passagens e despesas com locomocao;

d) Servicos de Terceiros/Pessoa Juridica;

e) Servicos de Terceiros/Pessoa Fisica;

f) Bolsas de Extenséo para estudantes da graduacéo;

g) ObrigacOes Tributarias e Contributivas/Pessoa Fisica.

7.2 Condic0es para financiamento dos itens especificados no item 7.1:

7.2.1. N&o serda financiado material de consumo referente a combustiveis e similares usados
em veiculos particulares.

7.2.2. Néo sera permitida a aquisi¢do de passagem e pagamento de hospedagens para pessoas
da comunidade envolvidas nas Acles de Extensdo, previstas no Plano de Aplicacdo de
Recursos (PAR).

7.2.3. O pagamento de diarias sera exclusivamente para servidores da UNEB em efetivo
exercicio, devidamente contemplados na Acdo de Extensdo, quando a atividade for
desenvolvida fora do &mbito municipal onde estiver localizado o Departamento.

7.2.4. Despesas com aquisicdo de material de consumo devem ser obrigatoriamente
limitadas a 10% do orcamento total do Plano de Aplicacédo de Recursos (PAR).

7.2.5. A concessdo de Bolsas de Extensdo ocorrera somente para estudantes regularmente
matriculados na UNEB, nos cursos de Graduacdo, e, preferencialmente, advindos das
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comunidades atingidas pelas enchentes, exceto para estudantes concluintes.

8 RESULTADOS ESPERADQOS

8.1 Apresentacdo de produtos especificados no item 5.1.4 deste Edital, obrigatorio para
todos os projetos (exposicdo, audiolivro, espetaculos, mostra, performance, instalacdo, obra
audiovisual, livro, e-book, sarau e feira/festa literaria), no Relatério Final.

8.2 Cursos de capacitacdo ou seminarios de divulgacdo vinculados a proposta;

8.3 Protdtipos, produtos, processos e/ou aperfeicoamentos, com potencial de inser¢do no
mercado e/ou de alta relevancia social.

Os itens 8.2 e 8.3 sdo complementares, conforme a natureza do projeto.

9 ANALISE E CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1 Serdo consideradas aptas para avaliagdo do mérito, apenas as propostas que:
a) Atendam aos requisitos exigidos no item 3.5.2 deste edital;

b) Os objetivos demonstrem adequacdo as demandas das ementas das areas, previstas no item
5.18, do Plano nacional de Extensao;

c) Indiqguem de modo claro a articulacdo existente entre a proposta e a area tematica da
extensdo universitaria e, entre a proposta e a comunidade a qual se destina;
d) Tenha duracéo de 05(cinco) meses.

9.2 Apo6s a andlise e enquadramento realizado pela Comissdo Técnica da PROEX, as
propostas serdo encaminhadas para a comissdo de avaliadoras/es Ad Hoc criada para esse fim
e constituida por docentes e técnicas/os da Universidade e de outras Universidades.

9.3 Os projetos apresentados serdo avaliados considerando os itens e pontuacdes
apresentados no Barema (Anexo I11) .

9.4 Os projetos serdo pontuados com nota que varia de 0 (zero) a 10,0 (dez) pontos, sendo o

grau 10,0 (dez) o maior. Serdo eliminados os projetos que apresentarem nota abaixo de 5,0
(cinco) pontos.

9.5 Apos avaliacao pela comissdo de avaliadoras/es Ad Hoc, serdo enviados os relatérios com
as notas e resumos para a PROEX .

9.6 Caber4d a Comissdo Técnica a andlise final dos aprovadas/os e contempladas/os com
recursos, bem como sua publicacdo na pagina da universidade.

9.7 As propostas aprovadas serdo ranqueadas em ordem decrescente de notas, dentro do limite
de recursos disponiveis no Edital.

9.8 Em caso de empate dos projetos, prevalecera o projeto que obtiver a maior nota na tabela
de pontuacgéo do item 2 e, caso permaneca, item 10 do Barema (Anexo I11);

9.9 A Comisséo Técnica levara em consideracao, para a aprovagédo do projeto, a incluséo, no
plano de aplicacdo de recursos, de contratacdo de servicos para acessibilidade.

10 RESULTADOS

10.1 O resultado do julgamento das propostas serd divulgado através da pagina
https://portal.uneb.br/proex/editais-abertos/ conforme data prevista no item 3.4. deste Edital,
cabendo aos proponentes a responsabilidade de informar-se sobre 0 mesmo.



11 RECURSOS ADMINISTRATIVOS

11.1  Eventuais recursos administrativos deverdo ser encaminhados pelas/os
Coordenadoras/es dos respectivos projetos propostos, por escrito, & PROEX -
GERENCIADE EXTENSAO para analise no prazo especificado no Cronograma (item 3.4.
deste Edital).

11.2 Nao serdo aceitos recursos administrativos de propostas que ndo atendam aos
requisitos do item 3 deste Edital.

12 EXECUCAO E ACOMPANHAMENTO

12.1 Durante a fase de execucéo dos projetos apoiados, toda e qualquer comunicacdo com a
PROEX/UNEB deveré ser realizada por escrito, através de e-mail listageex@uneb.br;

12.2 Qualquer alteracéo relativa aos itens do Plano de Aplicacdo de Recursos (PAR), devera
ser solicitada pela/o Coordenadora/or, devidamente justificada e formalizada em processo
administrativo no SEI Bahia. As alteracGes solicitadas deverédo ser analisadas pelas comissoes
constituidas nos NUPE dos Departamentos, Centros e unidades académicas e pela Comisséo
Técnica e, em caso de aprovacdo por ambas as instancias, o processo devera ser remetido a
SELCC para formalizacdo do respectivo aditamento ao termo de outorga. As acOes
decorrentes das alterac6es solicitadas s poderdo ser realizadas apds conclusao do processo de
formalizacao;

12.3 A prorrogagéo dos prazos de execucdo e/ou prestacdo de contas dos projetos que vierem
a ser contemplados neste edital podera ser realizada pelo prazo méximo de até 05 (cinco)
meses, em razdo de fatos supervenientes imprevistos que de alguma forma impossibilitem
execucdo e/ou prestacdo de contas dos projetos, sendo que no eventual periodo de
prorrogacdo ndo havera repasse de novos recuros ou pagamento de bolsas adicionais;

12.4 E obrigatdria a inclusdo das marcas do Governo do Estado da Bahia, da UNEB e
PROAF, PROEX, PRAES e UNEAD em todas as etapas do projeto e principalmente nos
meios pelos quais os resultados dos trabalhos serdo divulgados, bem como o selo oficial da
campanha IGUALDADE E JUSTICA: 200 ANOS DE INDEPEDENCIA DO BRASIL NA
BAHIA,;

12,5 O acompanhamento sera realizado por intermédio de Relatério Parcial e Relatério
Final no SISPROEX;

12.6 Deverdo ser apresentados resultados do Projeto pelas/os bolsistas e
coordenadoras/es, no Congresso de Extensdo Universitaria, com publicacdo e outros
produtos académicos em outros espacos;

12.7 Os produtos finais deste Edital poderdo compordo eventos produzidos pela UNEB,
especialmente pelos entes de fomento PROAF, PROEX, PRAES e UNEAD;

12.8 As/Os Coordenadoras/es das Ac¢des deverdo preencher o Relatorio Final no SISPROEX
no prazo estabelecido no item 3.4 deste edital.

13 AVALIACAO FINAL/PRESTACAO DE CONTAS

13.1 A prestacdo de contas devera acontecer no prazo maximo de 30 (trinta) dias, apos o
término da agdo de extensdo, via Sistema Eletronico de Informacbes (SEI), sob pena de
inadimpléncia com a UNEB e com o Estado da Bahia.
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13.2 A coordenacdo do Projeto devera apresentar prestacdo de contas composta por Relatério
Técnico Final e Relatdrio Financeiro, conforme orientam o Manual do Outorgado (Anexo
IV), parte integrante da Resolucdo n° 1.193/2016 e a Resolucdo n° 1.342/2018, que disciplina
a prestacao de contas, através de Termo de Outorga na UNEB, ambas do CONSU.

13.3 No caso do desenvolvimento do projeto financiado via Termo de Outorga apresentar
resultados passiveis de protecdo intelectual, a/o Coordenadora/or do Projeto devera atender ao
disposto na Lei Federal n® 10.973/2004 e Estadual n° 11.174/2008, em atenc¢do as orientacdes
disponibilizadas pela Agéncia de Inovacdo da UNEB.

14 IMPUGNACAO DO EDITAL

14.1 Decairé do direito de impugnar os termos deste Edital a/o proponente que ndo o fizer até
0 segundo dia util anterior ao prazo final estabelecido para recebimento das propostas. N&o
tera efeito de recurso a impugnacdo apresentada por aquele que, tendo aceitado este Edital,
sem objecdo, venha a apontar eventuais falhas ou imperfeicdes posteriormente ao julgamento.

14.2 A Comissdo Técnica reserva-se o direito de resolver casos omissos e outras situacdes
néo previstas no presente Edital.

15 INFORMACOES ADICIONAIS

15.1 Esclarecimentos sobre este Edital e informacgdes adicionais acerca do PROAPEX
poderdo ser obtidas na PROEX/GEEX pelo e-mail_listageex@uneb.br e pelo Portal UNEB —
Site da PROEX/UNEB.

15.2 Este Edital tem vigéncia pelo prazo de 05 (cinco) meses a contar da data de publicacéo,
emcarater improrrogavel.

GABINETE DA REITORIA DA UNEB, 13 de outubro de 2022.

Adriana dos Santos Marmori
Reitora
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ANEXO | — EDITAL N° 111/2022 — PROAPEX

PLANO DE APLICACAO DE RECURSOS (PAR)

PROPONENTE:
DEPARTAMENTO/

ORGAO DE

LOTACAO

CAMPUS:

TITULO DO PROGRAMA OU PROJETO:

ELEMENTO DE DESPESA VALOR

14- Diéria civil 0,00
18 - Auxilio financeiro a estudante _Bolsa de Inicia¢do a Extenséo (0,00
30 - Material de Consumo 0,00
33 — Passagens e despesas com locomogéo 0,00
36 - Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica 0,00
39 - Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica 0,00
47 - Obrigacdes Tributarias e Contributivas 0,00

VALOR TOTAL 0,00




ANEXO Il — EDITAL N° 111/2022 — PROAPEX
TERMO DE OUTORGA

TERMO DE OUTORGA N.2 XXXX/XXXX
FAIXA XXXX - XXXX

1. OUTORGANTE

A UNIVERSIDADE DO ESTADO DA BAHIA - UNEB, autarquia vinculada a
SECRETARIA DE EDUCACAO, registrada no CNPJ sob 0 n° 14.485.841/0001-40, criada
pela Lei Delegada n° 66 de 1° de Junho de 1983, com sede na Rua Silveira Martins, 2555 —
Cabula - Salvador/BA, CEP: 41.150-000, na cidade do Salvador, Bahia, doravante designada
OUTORGANTE neste ato representada por seu Magnifico Reitor Prof. ADRIANA DOS
SANTOS MARMORI LIMA, portadora da Carteira de Identidade n°® 04.910.566-30 -
SSP/BA e do C.P.F 550.036.305-06.

2. OUTORGADO

Nome: XXXX Identidade; XXXX

Lotagé&o: C.P.F.: XXXX
Campus: XXXX Departamento: XXXX

Endereco pessoal: XXXX

Cidade: XXXX Estado: XXXX

CEP: XXXX Tel. Residencial: XXXX
Email; XXXX Tel. Celular;: XXXX

3. DO OBJETO

3.1. Este instrumento tem por objeto a concessdao do auxilio para Projeto de Extensdo no
ambito do Programa de Apoio a Projetos de Extensdo da UNEB — PROAPEX criado pela
Resolugdo n°® 766/2010, publicada no D.O.E. de 30 de abril de 2010 e regulamentado pela
Resolucdo n° 1.193/2016, do Conselho Universitario (CONSU), para financiamento do
projeto intitulado (TITULO DO PROJETO).

3.2. O OUTORGADO executard o objeto do presente Termo, conforme Plano de Aplicacéo
de Recursos (PAR), aprovado pelo Conselho do Departamento ao qual se encontra vinculado,
com a anuéncia da Pro-Reitoria de Extensdo — PROEX/UNEB.

3.3. Integra o presente Termo, como Se nele estivesse transcrito a Planilha orcamentéria
apresentada no Plano de Aplicacdo de Recursos (PAR) com orgamento detalhado, conforme
anexo I, item 6, da Resolugdo CONSU n° 766/2010;

4. DA ORIGEM DOS RECURSOS

4.1 Os recursos destinados ao auxilio para projeto de extenséo do presente termo séo oriundos
da Universidade do Estado da Bahia (UNEB) alocados a conta da Pro-Reitoria de Extensédo
(PROEX).



4.2 Dotacdo Orcamentéria

Unidade Gestora Projeto Fonte Elemento de
Despesa
113010001 6907 01140000 339020

5. DO VALOR CONCEDIDO

5.1 A Universidade do Estado da Bahia (UNEB) se compromete a repassar a0 OUTORGADO
0 valor global de R$ XXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXX), de acordo com disponibilidade
orcamentaria da PROEX/UNEB para execucéo financeira no ano de aprovacédo do Edital.
5.2 A liberacdo do recurso ocorrerd apOs a assinatura do Termo de Outorga (TO) e sua
publicacdo em Diério Oficial;

5.3 Para movimentacdo dos recursos de que trata este Termo, devera ser utilizada uma conta
corrente aberta em instituicdo bancéria credenciada pelo Governo do Estado da Bahia (Banco
do Brasil), para fim exclusivo da gestdo do Plano de Aplicacdo de Recursos (PAR), objeto
deste instrumento;

5.4 Os saldos dos recursos referentes a este Termo, enquanto ndo utilizados, serdo
obrigatoriamente aplicados em caderneta de poupanca;

5.5 As receitas auferidas na forma do item anterior serdo obrigatoriamente computadas a
crédito do Plano de Aplicacdo de Recursos (PAR), e aplicadas exclusivamente, no objeto de
sua finalidade, desde que autorizada, mediante consulta formal a Pré-Reitoria de Extensdo —
PROEX/UNEB, devendo constar de demonstrativo financeiro especifico.

6. PRESTACAO DE CONTAS

6.1 O OUTORGADO deveréa apresentar relatorios técnico e financeiro, relativo a execucao do
projeto, em atencdo ao que dispde o Manual do Professor Extensionista OUTORGADO
PROAPEX;

6.2 A prestacdo de contas final composta de relatério técnico financeiro das acbes devera
ocorrer, no prazo maximo de até 30 (trinta) dias ap6s o término da vigéncia do Termo de
Outorga (TO), conforme Capitulo IX, Artigo 18 do Regulamento.

7. DECLARACAO

7.1 Neste instrumento, 0 OUTORGADO declara para todos os efeitos que conhece e assume a
responsabilidade de cumprir as obrigacbes contidas no Regulamento do PROAPEX
disponivel no site da Pro-Reitoria de Extensdo — PROEX/UNEB.

8. AQUISICOES DE EQUIPAMENTO, MATERIAL PERMANENTE E DEMAIS ITENS
FINANCIAVEIS

8.1 O (A) OUTORGADO (A) devera adquirir somente os itens financiaveis autorizados no
Regulamento e no Manual do Professor Extensionista OUTORGADO.

9. LEGISLACAO APLICAVEL



9.1 O OUTORGADO se sujeita as condigdes contidas na Lei Federal n° 10.973/04, Lei
Estadual n° 9.433/05, Decreto Estadual 9.266/05 e suas respectivas alteragdes.

9.2 O ndo cumprimento do objeto do presente Termo implicard, a qualquer tempo, na
devolugdo dos recursos recebidos em valores monetérios atualizados. Caso contrario, serdo
adotados procedimentos com vistas a cobranca administrativa ou judicial.

10. VIGENCIA

10.1. O presente TERMO DE OUTORGA (TO) tem vigéncia pelo periodo de 05 (cinco)
meses, a contar da data de assinatura e publicagdo em D.O.E.

10.2. A OUTORGANTE prorrogard “de oficio”, a vigéncia deste TERMO DE OUTORGA
(TO),quando der causa ao atraso na liberagdo dos recursos, limitada a prorrogacdo ao exato
periodo do atraso verificado.

11. DAS OBRIGACOES DO OUTORGADO

11.1. Neste instrumento, 0 OUTORGADO obriga-se a assumir a responsabilidade de cumprir
as disposicbes contidas no Regulamento do PROAPEX, no Manual do Professor
Extensionista OUTORGADO disponiveis no site da Pré-Reitoria de Extensdo -
PROEX/UNEB e no Plano de Aplicacdo de Recursos (PAR) apresentado, bem assim dos
dispositivos legais listados no item 9 deste termo.

11.2. Colaborar com a OUTORGANTE em assuntos de sua especialidade, sempre que solicitado;
11.3. Responsabilizar-se por todas as providéncias que envolvam permissdes e autorizagoes
especiais de carater ético e legal, necessarias para execu¢do do projeto;

11.4. Permitir e facilitar a OUTORGANTE o0 acesso aos locais de execugdo do Projeto de
Extensdo, o exame da documentacdo produzida e a vistoria dos bens adquiridos;

11.5. Para garantir que os resultados gerados no decorrer da acdo extensionista possam ser
objeto de futuro registro, deve o0 OUTORGADO, antes de divulgar, noticiar ou publicar
resultado que contenha descri¢do de “Cria¢ao” no conceito da Lei Federal n° 10.973/04, obter
autorizacdo por escrito do OUTORGANTE, através da Pré-Reitoria de Extensdo —
PROEX/UNEB, sendo passivel de san¢des administrativas e judiciais por eventuais prejuizos
a Propriedade Intelectual daUNEB gerada no decorrer da agéo;

11.6. Quando autorizado conforme inciso anterior devera fazer expressa referéncia nas
publicacOes e nos trabalhos apresentados em eventos de qualquer natureza, o apoio prestado
pelo GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA, UNIVERSIDADE DO ESTADO DA BAHIA —
UNEB utilizando suas respectivas logomarcas;

11.7. Devolver a0 OUTORGANTE o recurso financeiro, em valores atualizados e/ou
materiais adquiridos, caso 0s requisitos e 0s compromissos estabelecidos no presente Termo
ndo sejam cumpridos;

11.8. Assinar 0 TERMO DE AUTORIZACAO anexo, permitindo a0 OUTORGANTE
disponibilizar em meio eletronico, em toda rede mundial de computadores, no formato de
texto (TXT ou PDF); imagem (GIF ou JPEG); som (WAV, MPEG, AIFF e SND); video
(MPEG, AVle QT), dentre outras, para fins de leitura, download ou impresséo pela internet,
para fins de divulgacdo da produgdo técnica e produtos gerados, a titulo gratuito, universal e
por prazoindeterminado;



11.9. Responsabilizar-se pela assinatura do TERMO DE AUTORIZACAO referido no
incisoanterior por parte dos membros da equipe executora;

11.10. Assinar e responsabilizar-se pela assinatura do TERMO DE SIGILO e do TERMO
DEAJUSTE DA AUTORIA em anexo por parte dos membros da equipe executora;

11.11. Participar de eventos especificos realizados pela OUTORGANTE a fim da divulgacgéo
dosresultados relativos a execu¢do do PROAPEX.

12. DAS VEDACOES AO OUTORGADO:

12.1. Pagar salarios ou efetuar complementacdo salarial de pessoal técnico e administrativo
ou quaisquer outras vantagens para pessoal de instituicGes publicas (Federal, Estadual ou
Municipal);

12.2. Efetuar despesas com contas de luz, agua, telefone;

12.3. Realizar pagamento com taxas de administracdo ou gestao, a qualquer titulo;

12.4. Utilizar saldos dos recursos aprovados para outra finalidade que ndo esteja
especificada noprojeto.

13. DAS OBRIGACOES DA UNEB

13.1. Repassar ao OUTORGADO o auxilio financeiro previsto no projeto, objeto deste Termo
deOutorga (TO), na forma estabelecida no item 5.0;

13.2.Acompanhar e avaliar através da Pro-Reitoria de Extensdo — PROEX/UNEB o
cumprimento, pelo OUTORGADO, dos objetivos estabelecidos neste Instrumento, mediante
analise do relatério técnico, prestacdo de contas, e demais formas de acompanhamento e
avaliacdo.

14. DAS OBRIGACOES DO DIRETOR DO DEPARTAMENTO

14.1. Examinar e assinar o presente TERMO DE OUTORGADO (TO);

14.2. Responsabilizar-se pela fiscalizagdo e acompanhamento da execucdo do projeto,
sendoresponsavel solidario pelas obrigacfes constantes deste termo;

14.3. Garantir e manter a infraestrutura necessaria ao adequado desenvolvimento do Projeto;
14.4. Prestar informacdes referentes a execucdo do projeto a Pro — Reitoria de Extensao —
PROEX/UNEB, quando solicitado

15. DISPOSICOES GERAIS

15.1. Durante a fase de execucdo do projeto qualquer comunicagdo com a OUTORGANTE,
deverd ser realizada por Memorando e encaminhada a Pré-Reitoria de Extensdo —
PROEX/UNEB via Departamento;

15.2. Qualquer alteracdo relativa a execugdo do Plano de Trabalho, previamente aprovado,
devera ser antecipadamente autorizada pela OUTORGANTE;

15.3. A concessdo do auxilio financeiro ao OUTORGADO podera ser cancelada a qualquer
tempo pela OUTORGANTE, por descumprimento ao presente TERMO DE OUTORGA
(TO),do Regulamento préprio e demais legislacdes aplicaveis, ou durante sua implementagéo,
por ocorréncia de fato imprevisivel, cuja gravidade justifigue o cancelamento, em decisdo
devidamente fundamentada, sem prejuizo a terceiros.



15.4. O presente TERMO DE OUTORGA (TO) néo cria e ndo envolve qualquer espécie de
relacdo empregaticia entre a OUTORGANTE e 0s eventuais contratados para a execucdo do
Plano de Aplicacéo de Recursos (PAR);

15.5.0 presente TERMO DE OUTORGA (TO) ndo se incorpora aos vencimentos,
remuneracao, proventos, e nem serve como base de calculo para qualquer beneficio, adicional
ou vantagem coletiva ou pessoal entre as partes;

15.6. Caso seja demandada judicialmente, em decorréncia da execucgéo deste termo, a UNEB
sera ressarcida, pelo OUTORGADO, de todas e quaisquer despesas decorrentes de uma
eventual condenacao;

15.7. A publicacdo do extrato deste Termo, no Diario Oficial do Estado da Bahia, sera
providenciada pela OUTORGANTE;

15.8. As obrigactes do OUTORGADO, no que couber se aplicam aos membros integrantes
daequipe executora, sendo solidariamente responsaveis administrativa e judicialmente;

15.9. Integram o presente Termo para todos os efeitos legais, as instru¢bes constantes no
Regulamento do PROAPEX e no Manual do Professor Extensionista OUTORGADO.

16. DO FORO

16.1. Para dirimir as questfes oriundas deste Termo, serd competente o Foro da Cidade de
Salvador/BA, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja. E por
estaremassim justos e acordados, firmam o presente em 03 (trés) vias de igual teor e forma, na
presenca das testemunhas abaixo.

LOCAL E DATA DA ASSINATURA

Salvador/BA, de de

OUTORGADO

REITOR

PRO-REITORA DE EXTENSAO

DIRETOR DO
DEPARTAMENTO
TESTEMUNHAS:

1.

2.
3.
4




ANEXO 11l — EDITAL N° 111/2022 — PROAPEX

BAREMA
TABELA DE PONTUAC;AO
ORDE ITENS PARA  AVALIACAO DA PONTUACA | PONTUAGA
M PROPOSTA o O DO
MAXIMA PROJETO
1. Relevancia do projeto para a area Inserida e
possibilidades de desdobramentos 1,0
2. Avrticulacdo do Projeto com a graduacdo e
: . 1,0
pesquisasrealizadas pelo/a Coordenador/a
3. Natureza experimental do projeto em
consonancia com a éarea tematica da | 0,9
extensdo
4. Estratégias de democratizacdo de acesso aos 10
resultados :
5. Capacidade de insercdo de estudantes da (g
graduacdo e da pos-graduacao ’
6. Relacgdo com o desenvolvimento
cientifico, tecnoldgico e/ou econémico- 0,5
social, educacional e
cultural da Bahia
7. Resultados e impactos esperados com o
desenvolvimento da acdo (no processo| 1,0
formativo  das/os estudantes e na
comunidade externa)
8. Parcerias  Interinstitucionais e/ou 1,0
internacionais
9. Organizagdo  da  equipe  executor 10
mecanismos :
Gerenciais
10.
Adequacdo do orcamento as a¢des propostas| 1,0
11.
Adequacdo do cronograma de execucdo 0,5
fisica
12. Articulagdo com movimentos sociais ou 10
coletivos artisticos e cultuaris do ’
territorio
PONTUACAO 10

TOTAL




ANEXO IV — EDITAL N° 111/2022 — PROAPEX
MANUAL DO OUTORGADO

MANUAL DO EXTENSIONISTA OUTORGADO

Apresentagéo

A Universidade do Estado da Bahia (UNEB), criada pela Lei Delegada n° 66, de 1° de junho
de 1983, reconhecida pela Portaria Ministerial n® 909, de 31 de julho de 1995 e recredenciada
pelo Decreto n® 13.664, de 07 de fevereiro de 2012, é uma Instituicdo autarquica de regime
especial, de ensino, pesquisa e extensdo, de natureza multicampi, vinculada & Secretaria da
Educacdo do Estado da Bahia, com sede e foro na Cidade do Salvador e jurisdi¢cdo em todo o
Estado da Bahia.

Através de suas atividades indissociaveis de ensino, pesquisa e extensao, tem a UNEB por
objetivo a formacdo do homem como ser integral e o desenvolvimento socio-econémico,
politico e cultural da regido e do pais, visando, em sua area de competéncia, a:

« Producéo e critica do conhecimento cientifico, tecnologico e cultural, facilitando o seu acesso
e difuséo;

- Participacdo e assessoramento na elaboracdo das politicas educacionais, cientificas e
tecnoldgicas em quaisquerdos seus niveis;

- Formacao e capacitacdo de profissionais;

- Participacdo e contribuicdo no crescimento da comunidade em que se insere, e na resolucdo
de seus problemas.

Objetivando concretizar suas atividades a instituicdo estabelece normas para a concessao de
recursos via Auxilio Financeiro ao Outorgado, precisamente, o apoio as atividades
académicas, sejam de pesquisa, ensino e/ou extensao, desenvolvidas pelos(as) docentes,
técnico administrativo/analista universitario em efetivo exercicio, no &mbito da UNEB através
de celebracdo de termo de outorga.

O Manual do Extensionista Outorgado objetiva orientar os contemplados com o auxilio da
UNEB através de termos de outorga quanto as regras e aos prazos relacionados as questfes
administrativa, financeira e técnica.

Para a elaboragdo deste Manual, a UNEB utilizou como fundamento legal a Lei Estadual n°
9.433/2005, Decreto Estadual n® 9.683/2005 e o Decreto Estadual n® 9.266/2004, de 14/12/04,
que instituiu o Regulamento para celebracdo de convénios ou instrumentos congéneres que
requeiram liberacdo de recursos estaduais. O termo de outorga é considerado um congénere.

1. Celebracéo de termo de outorga com a UNEB
1.1. DefinicOes legais e administrativas

I. Coordenador: professor(a) e técnico administrativo/analista universitario vinculado(a) a
UNEB, responsavel direta pela execucdo do projeto, no caso do termo de outorga, o(a)
outorgado(a) é o coordenador.

Il. Cronograma de desembolso: relacdo entre a disponibilizacdo dos recursos financeiros
pela PROEX e a situacdo cronologica referente a execucdo das atividades previstas no
Termo de Outorga, bem assim odetalhamento mensal do desembolso pelo(a) outorgado(a).

I. Plano de Trabalho — instrumento que apresenta o planejamento de todas as agdes:
cronograma de atividades e planilha orcamentaria e situagcdes cronologicas para o repasse do
recurso.

IvV. Despesa corrente: corresponde a0s gastos com custeio.



V. Despesa de capital: corresponde a despesa com itens que alterem o patriménio.
VI. Empenho: acéo que configura que o Estado reconhece a despesa.

VII. Liquidacéo: acdo que garante que o Estado pagara a despesa e que a torna visivel para o
caixa do Estado, que providenciaré o repasse financeiro.

VIII. Outorgado(a): pessoa fisica que firma termo de outorga com 6rgdo ou entidade da
administracao publica, neste caso com a Universidade do Estado da Bahia.

IX. Planilha Orcamentaria: relacdo de itens, quantidades, custo unitario e custo total,
essenciais para o desenvolvimento do projeto de que trata o termo de outorga.

X. Remanejamento: alteracio no PROJETO referente a modificacdo das despesas
programadas e aprovadas, quanto a inclusdo, exclusdo, aumento, reducdo de valores,
quantidades e/ou metas. O remanejamento devera ser autorizado pela Pré-Reitoria
responsavel quanto ao financiamento dos recursos disponibilizados no Termo de Outorga.

XI. Prestacdo de contas: composta por relatorios técnico e financeiro (parciais e finais),
conforme item 3 deste Manual.

XII. Rendimento da aplicacdo: valor obtido pelo(a) outorgado(a) pela aplicacdo dos recursos
recebidos. Para sua utilizacdo, o(a) outorgado(a) devera solicitar autorizacdo da Pré-Reitoria
responsavel quanto ao financiamento dos recursos disponibilizados no Termo de Outorga.

XIIl. Termo aditivo: instrumento celebrado durante a vigéncia do Termo de Outorga para
promover modificacdo em condic¢des pactuadas, a exce¢do do seu objeto.

XIV. Termo de Outorga: instrumento, similar ao convénio, que concede apoio financeiro a
pessoa fisica para a execucdo de projetos ou atividade de interesse comum entre a UNEB e
o(a) outorgado(a).

XV. Tomada de Contas Especial: processo devidamente formalizado, dotado de rito proprio,
com a finalidade de apurar os fatos, identificar os responsaveis e quantificar o dano causado
ao erario, visando o ressarcimento, em caso de comprovagao.

1.2. Documentacao béasica necessaria para assinatura do termo de outorga
Para celebracdo do termo de outorga, o ainda proponente devera apresentar a UNEB:
I. Copia da carteira de identidade;
Il. Copia do CPF;
I11. Copia do comprovante de residéncia,;
IV. Copia do comprovante de vinculo funcional com instituig&o;

V. Extrato zerado de conta bancaria aberta no Banco do Brasil, a ser utilizada
exclusivamente para fins do repasse e gestdo do recurso de fomento;

VI. Plano de Trabalho;

VII. Cépia do PIS/PASEP;

V111, Curriculo lates atualizado;

IX. Declaragédo de anuéncia do Diretor do Departamento vinculado devidamente assinada;

X. Extrato zerado de conta bancaria aberta em instituicdo credenciada junto a Administracéo
Estadual, a ser utilizada exclusivamente para fins do repasse e gestdo do recurso.

Durante a vigéncia do termo de outorga, caberd ao(a) outorgado(a) manter atualizado seu
cadastro junto a UNEB e apresentar copia do novo comprovante de residéncia, caso tenha
sofrido alteracdo nesse periodo.



1.3. Condicdes indispensaveis para a celebragcdo do termo de outorga

A UNEB apenas celebrara termo de outorga quando o(a) outorgado(a) estiver adimplente com
a Administracdo Publica Estadual, conforme os dispositivos do Decreto Estadual n°
9.266/2004. Dessa forma, ndo podera se relacionar com a UNEB:

I. O(A) outorgado(a) que ndo tenha apresentado a prestacdo de contas e relatorio técnico
(parcial e final) nos prazos estipulados ou quando os mesmos néo tiverem sido aprovados
pela UNEB (ver item 3 do presente Manual).

1. O(A) outorgado(a) que esteja em débito junto ao Estado, referente a obrigacdes fiscais.

I11. O(A) outorgado(a) que esteja suspenso pela Administracdo (com irregularidade apurada
ou com indicios de irregularidades na aplicacdo dos recursos recebidos).

IV. O(A) outorgado(a) que esteja em débito com empresas integrantes da Administracao
Estadual.

2.Execucéo do termo de outorga
2.1. O que é necessario para receber 0s recursos

O repasse de recursos pela PROEX para o desenvolvimento dos projetos aprovados esta
condicionado a:

I. Assinatura de Termo de Outorga pela UNEB e pelo(a) Outorgado(a), bem como
respectiva publicacdo no Diario Oficial do Estado, a ser providenciada pela propria UNEB;

Il. Existéncia de conta corrente especifica junto a rede bancéaria (Banco do Brasil ou outra
instituicdo indicada), por parte do(a) Outorgado(a), para movimentacdo dos recursos do
projeto apoiado.

Na gestdo dos recursos para o desenvolvimento da proposta aprovada, o(a) outorgado(a)
devera estar atento para:

a) Objeto do termo de outorga.

b) Valor total, Planilha Orcamentaria e Cronograma de Atividades.

c¢) Natureza da despesa prevista na dotacdo orcamentéria (corrente ou capital).

d) Prazo de vigéncia e de prestacdo de contas.

e) Submissao de relatérios parcial e final.

f) Demais obrigagdes estipuladas e aceitas pelo(a) outorgado(a).

Quaisquer alteracdes que, porventura, precisem ocorrer quanto a prazos e itens de despesas

deverdo ser formalmente solicitadas @ PROEX, que comunicara sua aprovagdo, ou ndo, do
pleito. Nao serdo possiveis alteracdes quanto ao objeto do termo de outorga.

2.2. Como é feito o repasse dos recursos

O(A) outorgado(a) dara inicio as acdes para o desenvolvimento do projeto aprovado somente
apos o recebimentoefetivo dos recursos creditados na conta corrente especifica, realizado pela
(Secretaria Especial de Contabilidade e Finangas) SECONF/UNEB, de acordo com a
disponibilidade orcamentéria e financeira.

2.2.1. Condigdes béasicas

I. Os recursos sao repassados pela UNEB ao(a) outorgado(a) por meio de deposito em conta
bancéria especifica.



Il. As liberacOes de recursos serdo efetuadas conforme Cronograma de Atividades constante
do projeto e aprovado pela UNEB, respeitado o nimero de parcelas previstas.

Considerando que os recursos aprovados para a realizagdo do projeto outorgado seréo
creditados em contas correntes pessoais, estes deverdo ser informados no campo
“Rendimentos ndo Tributaveis” da Declaragdo de Imposto de Renda — Pessoa Fisica (IRPF)
referente ao exercicio financeiro em que o créedito tiver sido realizado.

2.3. Utilizac&o dos recursos
2.3.1. Cuidados gerais

I. A utilizacdo dos recursos financeiros apenas podera dar-se durante a vigéncia especificada
no termo de outorga, apds o recebimento mediante crédito na conta corrente especifica.

I1. Os recursos, enquanto ndo utilizados, serdo, obrigatoriamente, aplicados em cadernetas
de poupanca de instituicdo financeira oficial.

I11. As receitas financeiras das aplicagdes (rendimento de caderneta de poupanca) seréo
obrigatoriamente computadas a crédito do instrumento e aplicadas, exclusivamente, no
objeto de sua finalidade, desde que previamente autorizado pela UNEB (ver item 2.5 deste
Manual), devendo constar em demonstrativo na prestacdo de contas.

IV. Se houver saldo residual de recursos, inclusive rendimentos de caderneta de poupanca,
quando da conclusdo da execucdo do projeto ou do término da vigéncia do termo de
outorga (o que ocorrer primeiro), o(a) outorgado(a) devera devolvé-lo a SECONF/UNEB,
atraves do Documento de Arrecadacdo Estadual (DAE).

V. Caso exista necessidade de prorrogacdo do periodo da vigéncia, cabe ao(a) outorgado(a)
encaminhar a PROEX/UNEB solicitacdo de termo aditivo de prazo (item 2.6 deste Manual),
com antecedéncia minima de 30dias antes do final da vigéncia do instrumento.

VI1.O(A) outorgado(a) devera prestar contas parcial e final de todos os recursos recebidos da
para 0 Termo de Outorga de acordo com as orientacdes sobre prestacdo de contas (item 3
deste Manual).

VII.O(A) outorgado(a) apenas se eximira da sua responsabilidade pelo projeto perante a
UNEB ap6s a aprovacdo da prestacao de contas final (financeira e académica).

VIII.  Caso o Projeto tenha previsto a aquisi¢do de material permanente ou equipamentos,
a responsabilidade do(a) outorgado(a) cessara apos a efetivacdo da doacdo ou da cessdo de
uso dos mesmos para o Departamento da UNEB ao qual esta vinculado, devendo estes bens
constarem da Prestacdo de Contas a PROEX/UNEB;

IX.O(A) outorgado(a) deve providenciar junto a Coordenacdo Administrativa e Financeira
do Departamento otermo de depdsito do bem adquirido em conjunto com a Subgeréncia de
Material e Patriménio (SUMAPA), vinculada a Pré-Reitoria de Administracdo (PROAD);

X — O(A) outorgado(a) podera ser solicitado a prestar esclarecimentos a Auditoria de
Controle Interno (AUCONTI) da propria Universidade ou ao Tribunal de Contas do Estado
(TCE) da Bahia.

2.3.2. Realizacdo das
despesas

I. Os recursos deverdo ser executados conforme Planilha Orgamentaria e Cronograma de
Atividades aprovados, constantes no Projeto e Plano de Trabalho.

I1. As despesas que ndo se encontram contempladas na Planilha Orgamentéria aprovado pela
UNEB serdo de inteira responsabilidade do(a) outorgado(a), mesmo que estejam
relacionadas ao projeto em execucao.

I11. Os itens passiveis de financiamento pela UNEB encontram-se informados nas regras,



editais e/ou chamadas. E especialmente importante que o(a) outorgado(a), mantenha
consigo uma copia do edital ou chamada que deu origem a seu apoio.

IV.O pagamento de Bolsas de Extensdo aos monitores(as), previstas na Planilha
Orcamentéria do Projeto sera efetuado pelos respectivos Departamentos, mediante a
descentralizacdo de recursos pela PROEX. Quanto ao repasse do recurso aprovado para a
execucao do referido projeto, este seré feito aos(as) outorgados(as) descontando o valor total
das referidas bolsas.

Documentos para Monitoria (alunos):
1. Copia do RG;
2. Copia do CPF;
3. Curriculo Lattes ou simples;
4. Copia comprovante de endereco;
5. Copia historico/matricula;
6. PIS/PASEP;

7. Copia dos dados bancéarios (espelho da conta), sendo conta em qualquer instituicao
bancéria, contudo em caso de Conta Poupanca, apenas do Banco do Brasil ou Caixa
Econdmica Federal;

8. Termo de compromisso.
Os alunos que ndo possuem PIS/PASEP, podem se cadastrar pela internet.

V.A falta de um dos documentos impede a composi¢do dos processos de pagamentos das
bolsas.

V1. Os(As) outorgados(as), ndo sujeitos ao procedimento licitatério, sdo responsaveis pela
utilizacdo dos recursos e obrigados ao atendimento dos principios de economicidade e
eficiéncia, mediante o minimo de 03 (trés) cotacdes de precos dos bens e/ou servigos
adquiridos, demonstrando e justificando expressamente a op¢éo utilizada, sob pena de
responsabilidade pelos atos de gestdo antiecondmica.

VIIl.Caso exista a necessidade de realizar remanejamento na Planilha Orcamentaria
(alteracdo das despesas inicialmente programadas), o(a) outorgado(a) devera solicitar
autorizacdo formal a PROEX/UNEB, através da solicitacdo de remanejamento de recursos
(item 2.5 deste Manual), acompanhada de Plano de Trabalho e Planilha Orcamentaria
ajustado as novas necessidades do projeto.

VIIl.  Para utilizagdo do rendimento de aplicacdo de recursos do projeto, o(a)
outorgado(a) devera requisitar autorizacdo formal a PROEX/UNEB, através da solicitacdo
de utilizacdo de rendimento de aplicacdo de recurso (item 2.5 deste Manual),acompanhada
de Planilha Orcamentaria.



A ilustracdo 01 a seguir apresenta as principais etapas para a realizacdo de qualquer despesa

Recurso creditado
pela UNEB

Realizagéo de 3 = | Escolha do melhor L Despesa [
cotacgdes preco L realizada

W

Despesa paga

Cotagcdes, recibos e NF
organizado em sequéncia
paraaPC

Vv

Vigéncia do Termo de Outorga (TO) Fim

llustracdo 1: Fluxo geral de utilizac&o de recursos obtidos por termo de outorga na UNEB

2.3.2.1. Cuidados a serem observados na emissdo da nota fiscal

I. Qualquer nota fiscal relativa as despesas vinculadas a execuc¢do do termo de outorga
(compra de material ou servigo) deve estar dentro do prazo de sua validade, o que pode ser
verificado na parte superior ou no seu rodapé no campo “Data limite para emissdo”. A
utilizacdo de nota fiscal vencida implicara a devolucdo total do valor do documento a
UNEB.

1. Em nenhuma hipétese podem ser efetuadas despesas de termos de outorga diferentes em
uma mesma nota fiscal.

I1l. Da nota fiscal deve constar o nome por extenso do(a) Outorgado(a)/UNEB

IV. O(A) outorgado(a) devera registrar, na frente de cada nota fiscal, as seguintes
informacdes: nimero do termo de outorga e ano de concessdo. Sugere-se a confeccdo de
um carimbo, dessa maneira padronizando a informag&o.

V. Na nota fiscal deverdo constar obrigatoriamente, a discriminacdo completa do item
adquirido, a quantidade e os valores unitéario e total.

VI. Em alguns casos especificos, a UNEB aceita recibos (ver item 3.4)

VII. N&o serdo aceitas notas fiscais e/ou recibos que apresentem alteracdes, emendas ou
rasuras que prejudiquem a clareza, sem a devida carta de correcdo emitida pelo fornecedor.
Caso seja preenchida a mdo, o preenchimento com letra ou tinta diferente é considerada
rasura.



2.3.2.2. Movimentagdo da conta bancaria especifica para o projeto

I. A movimentacgdo dever ser realizada mediante cheque nominal, transferéncia eletronica
disponivel ou outra modalidade de débito autorizada pelo Banco Central do Brasil, em que
fiquem identificados sua destinagéo e credor.

2.4. Proibicdes no uso dos recursos
E terminantemente proibido:

I. Utilizar os recursos em desacordo com a Planilha Orcamentaria e Cronograma de
Atividades, constantes do Termo de Outorga firmado entre a UNEB e o(a) outorgado(a).

Il. Realizar despesa com data anterior a data do crédito dos recursos na conta corrente
especifica ou posterior & data da vigéncia do Termo de Outorga, ndo sendo permitido o
ressarcimento nessas condicoes.

1. Utilizar os recursos em finalidade diversa da estabelecida no respectivo Termo de
Outorga, ainda que em carater de emergéncia, s6 sendo permitidos débitos para cobertura de
despesas previstas no respectivo Termo.

IV. Transferir recursos de um projeto para outro, ainda que seja de um mesmo(a)
outorgado(a) que esteja recebendo mais de um auxilio da UNEB no mesmo periodo.

V. Transferir recursos entre 0s grupos de despesas or¢camentérias de capital e corrente.

VI. Pagar tarifas bancarias, juros e multas, inclusive aquelas referentes a recolhimento fora
do prazo.

VII. Realizar despesas a titulo de taxa ou comissdo de administragdo, de geréncia ou similar.

VIIl. Fazer pagamento de gratificacdo, consultoria, assisténcia técnica ou qualquer espécie
de remuneracdo adicional a servidor ou empregado publico ativo, integrante de quadro de
pessoal de 6rgdo ou entidade publica de qualquer esfera de poder.

IX. Fazer pagamentos de prestacdo de servicos de qualquer natureza a bolsista da UNEB,
durante a vigénciada bolsa.

X. Realizar despesas com publicidade, salvo as de carater educativo, informativo ou de
orientacdo social, das quais ndo constem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem
promocdo pessoal de autoridades ou de servidores publicos.

X1. Comprar passagem aérea em classe executiva ou em primeira classe, sendo aceita apenas
a compra em classe econémica e, sempre que possivel, em tarifa promocional.

XIl. Realizar despesas com itens ndo financiaveis.
2.5. Remanejamento de recursos e utilizacdo dos recursos resultantes de aplicacdo financeira
I. A solicitacdo de remanejamento deverd ser encaminhada por oficio a PROEX/UNEB,

mediante justificativatécnica e novo Plano de Trabalho.

Il. Somente é permitida a solicitagdo de remanejamento de recurso no grupo de
despesa do mesmo grupo(corrente ou capital).

I11. N&o é possivel fazer remanejamento de recursos de um item aprovado para outro que
tenha sido negado nomomento de concessdo do beneficio.

IV. Para a solicitacdo do remanejamento, o outorgado devera:

a) identificar a troca entre um item aprovado (e que ndo sera concretizado) € um novo item,
sempre do mesmo grupo de despesa (capital para capital e corrente para corrente);

by justificar como o item originalmente aprovado podera nédo ser realizado, especialmente
quando, na proposta original submetida para a avaliacdo pela PEOEX/UNEB, havia sido



considerado importante para o seudesenvolvimento;
¢) justificar como o novo item contribui para o desenvolvimento do projeto;
d) apresentar o Plano de Trabalho com a Planilha Orgamentéria originalmente aprovada;

e) compor o oficio com novo Plano de Trabalho e Planilha Orcamentéria, entrega-los na
GEEX - PROEX/UNEB.

V. A equipe da PROEX/UNEB fara a analise técnica e financeira da solicitacdo, que podera
ser deferida ou ndo. Apenas serdo autorizadas as solicitacdes que apresentem justificativa
relevante para o desenvolvimentodo projeto.

VI. A utilizacdo dos recursos resultantes de aplicagdo financeira somente poderd ser no
objeto do Termo de Outorga mediante solicitacéo e aprovacdo pela PROEX/UNEB.

VII. A solicitacdo de utilizacdo dos recursos resultantes de aplicacdo financeira devera ser
encaminhada por oficio a PROEX/UNEB, mediante justificativa técnica e Planilha
Orcamentéria de recursos proposto, em modelo disponivel na pagina da PROEX.

VIII. Para a solicitacdo de utilizacdo do resultado da aplicacdo, o(a) outorgado(a) devera:

a) apresentar a PROEX/UNEB os valores obtidos mediante a comprovagdo por extrato da
conta;

by identificar a utilizacdo que pretende dar a esses recursos;

c) justificar como esses novos itens contribuem para o desenvolvimento do projeto
(especialmente em casos nos quais essa solicitacdo esteja sendo feita perto do término da
vigéncia do termo);

d) apresentar a solicitagdo para uma nova Planilha Or¢amentaria, com inclusdo dos itens a
serem adquiridos com oS recursos;

e) compor o oficio e, com os devidos anexos informados no formulario de solicitacdo de
utilizacdo dos recursos entrega-los na PROEX/UNEB.

IX. A utilizacdo dos recursos de remanejamento ou de resultado de aplicacdo apenas podera
ocorrer apos aprovacdo da PROEX/UNEB.

X. A aprovacdo das referidas solicitacdes serd comunicada ao(a) outorgado(a) por meio de
oficio da PROEX/UNEB.

XI. O prazo maximo para solicitaces de remanejamento de itens de capital é de 60
(sessenta) dias antes do término de vigéncia do Termo de Outorga, excetuando-se condi¢bes
emergenciais plenamente justificadas.

XIl. O prazo maximo para solicitacdes de remanejamento de itens de despesa corrente € de
30 (trinta) dias antes do término de vigéncia do Termo de Outorga, excetuando-se condigdes
emergenciais plenamente justificadas.

XIl. A anélise de solicitacbes de remanejamento e de utilizagdo de resultado de aplicacdo
demanda, em média, 15 (quinze) dias Uteis para que seja emitido o parecer final pela equipe
técnica da PROEX/UNEB.

2.7. Devolucéo de recursos ndo utilizados a UNEB

O(A) outorgado(a) tera que devolver os recursos a UNEB quando:

I. N&o for executado o objeto do Termo de Outorga.

Il. Nao for apresentada, no prazo exigido, a prestacao de contas parcial e final.

l1. A prestacdo de contas — parcial e final — n&o for aprovada.

IV. Os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida no Termo de Outorga.



V. Houver saldo remanescente ap6s finda a vigéncia do Termo de Outorga.
VI. Nao for apresentada documentacéo comprobatoria referente as despesas realizadas.

2.8. Restricdes para liberacédo de recursos
A UNEB ndo liberaréa recursos ao(a) outorgado(a) quando:

I. O mesmo estiver inadimplente quanto a prestacdo de contas financeira e/ou relatorio
técnico, de acordo com as orientagdes de prestacdo de contas (item 3 deste Manual);

Il.  Forem verificados desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos, atrasos nao
justificados no cumprimento das etapas ou fases programadas, praticas atentatorias aos
principios fundamentais da ministracdo Publica nas contratacdes e demais atos praticados
na execucao do termo, ou descumprimento do executor com relacdo a outras clausulas do
instrumento; dos processos de prestacdo de contas ou decorrentes da analise de relatério
técnico.

3. Orientacdes sobre prestacdo de contas
3.1. Prestacdo de contas a UNEB

Estdo sujeitos a prestacdo de contas todos os(as) outorgados(as) dos projetos e apoios
que recebem daUNEB . A prestacdo de contas € subdividida em financeira e técnica, como
ilustrado abaixo:

Avaliagdo
financeira

Avaliag8o Técnica

nadimpléncia

Prestacéo
OK?

llustracdo 2: Esquema de avaliacdo dos relatorios técnicos e prestacdo de contas
financeira

Anélise de
documentacéo

Andlise do
cumprimento dos
objetivos do projeto

Analise da
concretizacdo do
plano de aplicacéo

Anélise dos
impactos do projeto

Requisitos para a prestacao de contas:

I.  Apenas sera recebida a prestacdo de contas parcial e final que apresentar as partes
técnica e financeira.

Il. As prestagbes de contas técnica e financeira deverdo apresentar todos 0s itens
necessarios para acomposicao das respectivas prestacoes de contas.

. A prestacdo de contas deverd ser entregue &8 PROEX/UNEB, obedecendo aos prazos



méaximosestipulados neste Manual.
3.2. Composicdo da prestacao de contas

As subsecbes a seguir apresentam os itens que devem constar das prestacbes de contas
financeira e técnica.

a) Prestacdo de contas financeira

I. Oficio de encaminhamento de prestacdo de contas a PROEX/UNEB, informando
projeto e Termo deOutorga em questdo e de qual parcela se esta prestando contas.

Il. Copia do termo de outorga, dos termos aditivos (se for o caso) e respectiva Planilha
Orcamentéria aprovadapela PROEX/UNEB.

1. Relatorio financeiro composto por planilhas de prestacdo de contas.
IV. Extrato bancario de conta corrente e de aplicacédo financeira.

V. Documentacdo para comprovacdo dos gastos, em originais em nome do
Outorgado/UNEB.

VI. Comprovagdo de atendimento dos principios de economicidade e eficiéncia, mediante o
minimo de 03 (trés) cotacdes de precos dos bens e servicos adquiridos, demonstrando e
justificando, expressamente, a opg¢éo utilizada, para casos em que ndo seja selecionado o
fornecedor que apresente menor valor.

vil.Comprovante de recolhimento de saldo de recursos, se for o caso, conforme dispde o
inciso 1V do item2.3.1.

ViIl. Comprovante de recolhimento de recursos devolvidos por ndo comprovacdo das
despesas, se for o caso em atencdo as orientacdes da SECONF.

Observacdo: Nos casos em que houver necessidade de fazer o recolhimento de
recursos, 0 mesmosera realizado mediante orientacdo da PROEX.

b) Prestacdo de contas técnica

I. Oficio de encaminhamento, informando projeto e Termo de Outorga em questdo e de qual
parcela se esta prestando contas.

Il. Relatorio técnico especifico.

3.3. Tipos de prestacdo de contas
Ha dois tipos de prestacdo de contas: a parcial e a final.

As prestacbes de contas técnicas (relatérios SISPROEX) sdo encaminhadas a
PROEX/UNEB, conformeplano definido no Termo de Outorga, de acordo com os modelos
disponiveis na pagina da PROEX.

As prestacdes de contas financeiras estdo especificadas a seguir:

I. A prestacdo de contas financeira parcial refere-se a cada uma das parcelas dos recursos
liberados. A liberacdo da segunda parcela, quando for o caso, ficard condicionada a
aprovacéo da prestacdo de contas da primeira.

Il. Constatada irregularidade na apresentacdo da prestacdo de contas parcial, a UNEB
notificara o(a) outorgado(a) para que, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, possa sanar as
irregularidades ou cumprir a obrigacao.

. A prestagdo de contas final refere-se a prestacdo de contas a ser efetuada no final da
vigéncia do instrumento legal, devendo ser apresentada em um prazo maximo de até 30
(trinta) dias ap0s o término da vigéncia do termo de outorga.



3.4. Comprovagao dos recursos gastos

Os recursos executados serdo comprovados através da documentagdo, de acordo com as
condigdes abaixo:

I. Para pagamentos de pessoas juridicas: notas ou cupons fiscais de compras ou prestacdes
de servicos, devidamente atestados ou certificados pela unidade competente, com
identificacdo do responsavel/UNEB.

Il. Nos pagamentos de mercadorias, em que seja exigida a emissdo de notas fiscais modelos
1 ou 1-A, devera, também, ser emitida nota fiscal por meio do sistema informatizado da
Secretaria da Fazenda, disponibilizado no endereco eletronico www.sefaz.ba.gov.br, em
conformidade com o disposto no decreto que estabelece a obrigatoriedade de emissédo de
nota fiscal por meio eletrénico.

Ill. Para pagamentos a trabalhador avulso, sem vinculo empregaticio: recibos com
identificagdo do RG, CPF e endereco de sua residéncia.

3.5. Orientacdes para apresentacao da documentagdo de comprovacéo dos gastos

Os documentos fiscais de comprovacdo dos gastos serdo emitidos de acordo com as
seguintes exigéncias:

I. Deverdo corresponder a nota fiscal ou ao recibo original, devidamente atestado pelo
outorgado, mediante a aposicao de carimbo (ver item 2.3.2.1) na frente do documento fiscal.

Il. Deverdo ser organizadas por ordem cronoldgica de aquisicdo/contratacdo e de acordo
com a natureza da despesa (corrente ou capital), conforme apresentado na Planilha
Orcamentaria.

I1l. Para casos excepcionais em que a venda ndo possa ser realizada em nome de pessoas
fisicas, a documentacdo pode ser em nome da UNEB e do(a) outorgado(a)
(UNEB/outorgado(a)). Nesses casos, é essencial a apresentacdo de justificativa pelo(a)
outorgado(a).

IvV. Deverdo constar, obrigatoriamente, a discriminacdo completa da despesa, a quantidade e
os valores.

V. Nao serdo aceitas notas fiscais e/ou recibos que apresentem alteracdes, emendas ou
rasuras que prejudiquem a clareza, sem a devida carta de corre¢do emitida pelo fornecedor
(ver item 2.3.2.1).

VI. Documentos comprobatorios em folha menor que A4 devem ser colados em uma folha
de papel A4, sentido vertical, respeitando possiveis anotacdes no verso. Nestes casos, cada
folha de papel devera conter apenas um documento.

VII. Nos casos de bilhetes de passagens aéreas e/ou terrestres, em papel termo-sensivel, é
necessario alem da inclusdo dos mesmos, 0 anexo de suas copias.

VIIl. Em relagéo a aquisicdo de passagens:

a) Quando adquiridas aéreas pelo(a) outorgado(a), deverdo compor a prestacdo de contas:
nota fiscal ou recibo emitido pela companhia aérea ou agéncia de viagem, bilhete original
(com cépia), cartdo de embarque (com copia) ou certificado de participa¢do no evento (ver
item 2.4. XI).

b) Quanto as passagens terrestres:

- Onibus com passagem individual: apresentar passagem rodoviaria.

- Onibus fretado: nota fiscal da empresa locataria.

« Transporte individual: recibo emitido pelo taxista com a identificagdo do


http://www.sefaz.ba.gov.br/

outorgado/UNEB, da cidade, data de emissdo, percurso e identificagdo do condutor,
inclusive CPF, alvara e placa do automavel

3.6. Prazos para entrega de prestacdo de contas

3.6.1. Quando a liberacéo de recursos for efetuada em até 02 (duas) parcelas

I. A prestacdo de contas parcial devera ser entregue em até o 30° (trigésimo) dia do terceiro
més, apos a liberagdo da 12 parcela.

Il. A final devera ser apresentada em até 30 (trinta) dias ap6s o término da vigéncia do termo
de outorga.

1. A UNEB reserva-se ao direito de solicitar relatorios técnicos e/ou financeiros fora dos
prazos estipulados.

IV. A PROEX/UNEB poderé solicitar relatérios académicos e/ou financeiros a qualquer
momento, durante o periodo de 5 (cinco) anos apos a entrega de prestacdo de contas.

3.7. ImplicacBes para a ndo apresentacdo ou irregularidades na prestacdo de contas

O(A) outorgado(a) que ndo apresentar a prestacdo de contas no prazo estabelecido ou que
tenha a prestacdo ndo aprovada pela UNEB ficara como inadimplente perante UNEB e a
todas as demais instituicbes publicas do Estado da Bahia, além de estar sujeito ao
procedimento de Tomada de Contas Especial, prevista na alinea “a”, do Art. 33, do
Regulamento aprovado pelo Decreto Estadual N° 9.266/04.

3.8. Motivos que causam a rejeicdo da prestacao de contas

Usualmente, as prestacdes de contas financeiras séo rejeitadas quando o outorgado incorre
em um ou mais dos itens relacionados a seguir:

I- N&o utilizacdo de conta bancaria especifica.

II- Pagamento de despesas fora do prazo de vigéncia do instrumento legal.

I1- Pagamento de despesas ndo aprovadas pela UNEB na Planilha Or¢camentéria.
IV- N&o aplicagdo dos recursos no mercado financeiro enquanto néo utilizados.

V- Pagamento de despesas sem o respectivo documento fiscal. Documentos fiscais com
prazo de emissdovencido ou sem destaque dos impostos devidos.

VI- Rasuras nos documentos comprobatorios das despesas.

VII-Preenchimento de campos de notas fiscais pela prépria institui¢do, posterior a data de
emisséo dodocumento.

VIIl- Documentos sem os devidos carimbos de recebimento, datados e assinados.
IX- Gasto dos recursos em finalidade diversa a constante do Termo de Outorga.

X-Retirada de recursos da conta especifica para pagamento de despesas ndo relativas ao
Termo de Outorga.

XI- Ndo encaminhamento dos extratos bancarios desde a entrada do recurso e toda sua
movimentacdo més ameés, inclusive os extratos das aplicacdes financeiras, nas Prestacfes de
Contas.

XIlI- Encaminhamento de extratos bancarios emitidos via internet ou caixa eletrdbnico sem
a devidaautenticacdo da agéncia bancéria.

XI11- Descumprimento do objeto do Termo de Outorga.
XIV- Descumprimento do projeto original aprovado sem as devidas justificativas técnicas.
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ANEXO V - MODELO DE NOTA FISCAL
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