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Acesso ao SISPROEX

SISPROEX SISTEMA DA PRO-REITORIA DE
EXTENSAO

Emitir Certificado Acesso Administrativo

Digite seu CPF Digite seu usuario

Digite sua data de nasciment | FH Digite sua senha

Login Certificado Login Administrativo

Como cadastrar um
proposta para um
Edital de Extensao

O acesso ao Sistema
SISPROEX ocorre a partir do
endereco eletronico.

Para utilizar o sistema, o
usuario devera digitar login
(sem o @uneb.br) e senha
em Acesso Administrativo.



Importacao

UNEB

- & SISPROEX SISTEMA DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO cli que em “Inscri §5 o’ e

depois em “Importacao”.




Importacao
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Importagao de Projetos para Inscrigées em Editais
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Ao clicar no menu
importacao, ira aparecer a
lista de propostas habilitadas
a concorrer ao Edital.

Escolha a proposta desejada e
cliqgue no botao “Importar”.



Importacao
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] Importar Projeto
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Ao selecionar o proposta que
concorrera ao edital, abrira
uma tela com as informacdes
cadastradas no SPGU.

Para finalizar a importacao do
da proposta, cligue no botao
“Salvar”.

OBS: Apds “Salvar” a/o
proponente ndo poderd
excluir ou optar por outra
proposta.



Importacao

Ap0s clicar em Salvar, ira
aparecer uma tela
informando que a importacao
da proposta foi realizada com
Sucesso.

A/O proponente podera
acessar a sua inscricao
atraveés do botao “Ir para
inscricdo” e/ou pelo menu
“Inscricao/Inscreva-se”.




Inscricao
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Ao acessar o menu
“Inscrever-se”, ira aparecer a
proposta importada.

Inscrever-se

% Confirmar Inscrigdo

Clicando no botao “Op¢oes”,
o proponente tera duas
funcoes de menu (“Confirmar

g e s inscricdes” e “Sincronizar
Dados do Projeto”.



Confirmar Inscrigao

% @ $
Equipe Cronograma Meta Despesa
Executora | deExecugio | Esperada
Dados do(s) Responsavel(eis)
RESPONSAVEL
NOME GPF
RICHARD LOPES MENDES 902.713.945-67
EMAIL vineuLo
rmendes@uneb.br Ocupante de Cargo sem Vinculo
PRIMEIRO SEMESTRE
PERIODO CARGA HORARIA SEMANAL PERIODO
2024.1 20 20242
CORRESPONSAVEL
N&o possui

Dados do Projeto

MATRICULA
74574254
CARGA HORARIA
240
SEGUNDO SEMESTRE
CARGA HORARIA SEMANAL
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INUAIS E DOCUMENTOS

Ao selecionar a opcao
“Confirmar inscri¢ao”, abrira
uma tela com as informacdes
cadastradas no SPGU.

Nesta tela, além das
informacoes da proposta, ira
aparecer as abas
“Documentos” e “Confirmar
Inscricao”.



Aba “Documentos”:

Caso o Edital necessite de
anexos, o sistema ira
aparecer campos de upload
para cada documento.

Digitalizagdo de Documentos do Enquadramento




Confirmar Inscricdo

Para finalizar a inscricao,
devera selecionar a aba
“Confirmar inscri¢ao”,
escolher a Faixa de Execucao
da proposta, selecionar a
caixa de formalizacao de
inscricao e clicar no botao
“Salvar”.

OBS: Para finalizar sua
inscricdo a proposta devera
estar priorizada no SPGU.



Sincronizar Dados do Projeto
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\ Durante o periodo de inscricao o
B SISPROEX SISTEMA DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO ’
proponente podera fazer
e ~atualizacGes da proposta até a
data/hordrio final do prazo de

" inscrigdo, para isso devera
~acessa o SPGU e realizar as
atualizacoes, depois retornar ao
SISPROEX, acessar a aba
“Inscricao/Inscrever-se”
selecionar “Opg¢oes” e depois
“Sincronizar Dados do Projeto”.
Ap0s finalizar a inscricao, o
status da proposta ficara como
“Projeto Inscrito em Edital”.
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SISPROEX SISTEMA DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO

Inscrever-se




RECURSO
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ApOs os resultados de
enquadramento e avaliacdo, a/o
necrever-se proponente que nao teve sua
proposta deferida, podera entrar
com recurso acessando o menu
e “Inscrigdes/Inscrever-se”,
" ©  clicando no botso de “Opcoes”
e escolher “Solicitar Recurso”.




RECURSO

Solicitagdo de Recurso de Enquadramento

Apos preencher recurso e clicar
no botdo “Salvar”, a/o
proponente podera fazer
atualizacoes do mesmo até a
data/horario final do prazo.



